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	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к  административному регламенту по
предоставлению муниципальной

услуги «Выдача предварительного  разрешения на продажу (перерегистрацию)  автомобилей (мотоциклов, других транспортных средств), принадлежащих

несовершеннолетним»




Паспорт административных процедур и административных действий
(состав, последовательность и сроки выполнения процедур для выполнения муниципальной услуги «Выдача предварительного разрешения на продажу (перерегистрацию) автомобилей (мотоциклов, других транспортных средств), принадлежащих несовершеннолетним»

	№
	Административная процедура
	Срок выполнения

	1
	Прием документов
	30 мин

	1.1
	Установление предмета обращения и личности заявителя
	5 мин.

	1.2.
	Проверка наличия всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги и соответствие представленных документов установленным требованиям
	15мин.

	1.3.
	Получение документов от заявителя фиксируется путем выполнения регистрационной записи в книге учета поступающих документов
	10 мин.

	2.
	Рассмотрение заявления
	4 дня

	2.1.
	Наложение резолюции начальника
	1 день

	2.2
	регистрация заявления и пакета документов в журнале поступающих документов  (максимальный срок выполнения действия – 15 минут одного заявления и приложенного к нему пакета документов) и направление его начальнику Отдела
	1 день

2 дня

	2.3
	Передача заявления и пакета документов на рассмотрение опекунского совета при администрации муниципального образования город Горячий Ключ (максимальный срок выполнения действия
	

	
	
	

	3.
	Проведение опекунского совета
	           8дня

	3.1.
	Рассмотрение вопроса о выдаче предварительного  письма- разрешения на продажу (перерегистрацию) автомобилей (мотоциклов, других транспортных средств), принадлежащих несовершеннолетним
	1 день

	3.2.
	Оформление протокола опекунского совета
	 5 дней

	3.3.
	Выписка из протокола направляется заявителю
	 2 дня

	4.
	Подготовка и выдача предварительного письма-разрешения либо уведомления об отказе в исполнении муниципальной услуги
	3 дня

	4.1.
	Подготовка специалистом Отдела предварительного письма-разрешения
	1 день.

	4.2.
	Подписание предварительного письма-разрешения начальником Отдела
	1 день

	4.3
	Уведомление заявителя о готовности документа
	1 день

	Общий срок выполнения:


	15 дней




