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	ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к  административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача заключения о возможности временной передачи детей, находящихся в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан»      



Паспорт административных процедур и административных действий
(состав, последовательность и сроки выполнения процедур для выполнения муниципальной услуги «Выдача заключения о возможности временной передачи детей, находящихся в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан»

	№
	Административная процедура
	Срок выполнения

	1.
	Приём заявления и документов на предоставление муниципальной услуги
	25 мин.

	1.1
	Установление предмета обращения и личности заявителя
	5 мин.

	1.2.
	Приём заявления и пакета документов 
	15мин.

	1.3.
	Уведомление заявителя о наличии препятствий для исполнения муниципальной услуги и возвращение ему пакета представленных документов либо регистрация полученного от заявителя пакета документов  
	5 мин.

	2.
	Рассмотрение заявления
	3 дня 

	2.1.
	Рассмотрение начальником Отдела  заявления с пакетом принятых документов 
	1 день

	2.2.
	Проверка специалистом Отдела, представленных вместе с заявлением документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги и передает их начальнику Отдела для дальнейших действий 
	2 дня

	В случае, если в результате выполнения административной процедуры устанавливаются препятствия для дальнейших действий

	2.3.
	Специалист Отдела подготавливает проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его для  подписи начальнику Отдела 
	2 дня

	2.4.
	Начальник Отдела проверяет правомерность подготовленного проекта документа и принимает соответствующее решение, заверяя его личной подписью, и передает документ в порядке делопроизводства специалисту Отдела 
	1 день

	2.5.
	 Специалист Отдела уведомляет заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги и выдает (отправляет) ему уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
	2 дня

	3.
	Проведение обследования условий жизни гражданина


	7 дней (15 дней)

	3.1.
	Выезд специалиста Отдела осуществляет по месту жительства гражданина, с целью изучения условий жизни и составляет акт условий жизни гражданина в 2-х экземплярах 
	5 дней

	3.2.
	Утверждение акта обследования условий жизни гражданина начальником Отдела 
	1 день

	3.3.
	Выдача  (направление) экземпляра акта обследования условий жизни гражданину 
	1 день

	Если жилое помещение, в котором будет временно находиться ребенок (дети), не является местом жительства гражданина

	3.4.
	 Направление в орган опеки и попечительства по месту пребывания гражданина, либо выдача на руки гражданину, запрос об оформлении акта обследования условий жизни гражданина, по месту его пребывания 
	1 день

	3.5.
	Орган опеки и попечительства по месту пребывания гражданина, на основании запроса, проводит обследование условий жизни гражданина и его семьи в целях оценки жилищно-бытовых условий гражданина, отношений, сложившихся между членами семьи гражданина, и оформляет акт обследования условий жизни гражданина по месту его пребывания 
	14 дней

	4.
	Подготовка и передача (направление) Заключения
	5  дней

	4.1.
	Подготовка проекта Заключения  в 2-х экземплярах и передача начальнику Отдела на рассмотрение и согласование 
	2  дня

	4.2.
	Подписание Заключения начальником Отдела (Заключение действительно в течение 1 года со дня его подписания) 
	1 день

	4.3.
	Уведомление заявителя о готовности Заключения  и передача (направление)  Заключения  заявителю
	2 дня

	Срок выполнения муниципальной услуги:

(Срок выполнения в случае, если жилое помещение, в котором будет временно находиться ребенок (дети), не является местом жительства гражданина)
	15  дней

(30 дней)


