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ИНСТРУКЦИЯ 
по заполнению формы отчетности 
«Сведения об осуществлении закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд» (раздел 2 – ЕП)

1. Общие положения

1.1. Настоящая инструкция по заполнению формы отчетности «Сведения об осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд» (раздел 2 – ЕП) (далее – инструкция) определяет порядок и состав субъектов предоставления отчетных данных о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, осуществляемых в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон № 44‑ФЗ), Федеральным законом от 8 марта 2022 г. № 46-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее – Закон № 46-ФЗ), в целях оптимизации деятельности департамента по регулированию контрактной системы Краснодарского края (далее – департамент) по формированию отчетных статистических данных и проведения анализа осуществления закупок в соответствии с постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 26 декабря 2013 г. № 1564 «О департаменте по регулированию контрактной системы Краснодарского края».
1.2. Понятия и термины, применяемые в настоящей инструкции, используются в значениях, определенных нормами Закона № 44‑ФЗ.

2. Субъекты предоставления отчетов

2.1. Форма отчетности «Сведения об осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд» (раздел 2 – ЕП) (далее – отчетная форма, форма) заполняется каждым муниципальным заказчиком, муниципальным бюджетным учреждением, муниципальным унитарным предприятием Краснодарского края (далее – заказчики).
Сводные отчетные данные (далее – сводные данные) по муниципальному району, городскому округу предоставляются в департамент уполномоченными органами, уполномоченными учреждениями Краснодарского края (далее соответственно – УО, УУ), расположенными в границах конкретного муниципального района, городского округа (далее также – муниципальное образование).
2.2. УО, УУ предоставляют сводные данные по муниципальному образованию Краснодарского края в целом, включая данные всех заказчиков в том числе городских и сельских поселений, территориально расположенных в границах муниципального района, городского округа.




3. Порядок предоставления отчетных форм

3.1. Отчетная форма заполняется в шаблоне, разработанном департаментом. Ответственным исполнителем УО, УУ производится проверка и анализ отчетной формы, поступившей от соответствующего заказчика. 
Сводные данные направляются УО, УУ ежеквартально по запросу департамента в сроки и на электронный адрес, указанные в таком запросе. Порядок и сроки предоставления отчетных форм заказчиками устанавливаются каждым УО, УУ самостоятельно. 
Ответственным исполнителем департамента производится проверка сводных данных, представленных УО, УУ, в части корректности ее заполнения. В случае обнаружения неточностей или ошибок заполнения сводных данных такие сводные данные подлежат отклонению и возвращаются по электронной почте в УО, УУ на доработку с указанием соответствующих причин.
Исправление ошибок, выявленных в сводных данных в целом по муниципальному образованию Краснодарского края, осуществляется путем корректировки отчетных форм соответствующими заказчиками. После корректировки отчетных форм отдельных заказчиков УО, УУ необходимо сформировать новые сводные данные, которые следует представить в адрес департамента посредством электронной почты в течение не более двух рабочих дней с момента направления замечаний ответственным исполнителем департамента. Ответственный исполнитель департамента в течение двух рабочих дней с момента получения от УО, УУ исправленных сводных данных на электронную почту направляет в ответ уведомление о согласовании отчета, если сводные данные корректны.
Также, подписанные отсканированные сводные данные с сопроводительным письмом в формате *pdf направляются УО, УУ на официальный электронный адрес департамента. 

4. Заполнение отчетной формы

4.1. В отчетную форму включаются сведения только о закупках, осуществленных в соответствии с Законом № 44-ФЗ, Законом № 46-ФЗ.
Все разделы отчетной формы должны быть заполнены в обязательном порядке.
В отчетную форму не включаются сведения о закупках автономных учреждений.
Количественные характеристики закупок отражаются в целых числах, стоимостные характеристики закупок – в неотрицательных числах с двумя знаками в дробной части, в тех единицах измерения, которые указаны в заголовке раздела формы.
Данные о привлечении специализированной организации, экспертов и экспертных организаций при проведении закупок товаров, работ, услуг отражаются так же, как любая закупка.
В отчетной форме также отражаются сведения о закупках, объектом которых является оказание финансовых услуг по привлечению кредитных средств. Стоимостные характеристики таких закупок отражаются в части суммы процентов за кредиты в денежном выражении, а не стоимости всего кредита.
4.2. Порядок заполнения Раздела 2 «Количественные и стоимостные характеристики закупок».
В Разделе 2 «Количественные и стоимостные характеристики закупок» отражаются общие сведения о закупках для обеспечения муниципальных нужд.
4.2.1. В графе 11 учитываются фактически проведенные закупки товара у единственного поставщика на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44-ФЗ, в отчетном периоде.
Фактически проведенными закупками в отчетном периоде по закупкам товара у единственного поставщика на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44 ФЗ, считаются те, по которым подписаны «итоговые/последние протоколы», размещены уведомления об отсутствии двух заявок участников.
В графе 11 «Закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с п. 4, 5 ч. 1 ст. 93 Закона № 44-ФЗ по ч.12 ст.93» отражаются только сведения о закупках товаров для обеспечения муниципальных нужд, осуществленных в соответствии с пунктами 4, 5 части 1 статьи 93 Закона № 44-ФЗ на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44-ФЗ.
В графе 12 «Закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с п. 4, 5 ч. 1 ст. 93 Закона № 44-ФЗ за исключением ч.12 ст.93» отражаются сведения о закупках товаров для обеспечения муниципальных нужд, осуществленных в соответствии с пунктами 4, 5 части 1 статьи 93 Закона № 44-ФЗ, за исключением закупок на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44-ФЗ.
В графе 13 «Закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) за исключением закупок в соответствии с пунктами 4, 5, 25 части 1 статьи 93 Закона № 44-ФЗ» отражаются закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), осуществленные в соответствии с частью 1 статьи 93 Закона № 44-ФЗ (за исключением пунктов 4, 5, 25 указанной статьи), а также в соответствии со статьей 15 Закона № 46-ФЗ.
В графе 13 формы в том числе учитываются сведения о контрактах, заключенных в соответствии с пунктом 26 части 1 статьи 93 Закона № 44-ФЗ на оказание услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку. При этом возмещение работникам в денежной форме командировочных расходов в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации в форме не отражается.
В случае если в результате осуществления закупок товаров (работ, услуг) конкурентными способами контракты были заключены с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в соответствии с пунктом 25 части 1 статьи 93 Закона № 44-ФЗ, то значения показателей таких конкурентных способов не отражаются в графе 13. 
Графа 3 «Закупки всего» определяется как сумма граф с 11 по 13.
4.2.2. В строках 2101-2109 данные учитываются исключительно в тех случаях, когда в отчетный период попадают:
– даты «итоговых/последних протоколов», уведомлений об отсутствии заявок участников закупок товара у единственного поставщика на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44 ФЗ, по графе 11;
– даты заключенных контрактов по закупкам, осуществленным у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), по графам с 12 по 13. 
По строке 2101 «Всего проведено закупок товаров, работ, услуг» указывается количество фактически проведенных закупок товара у единственного поставщика на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44 ФЗ, независимо от того, были ли заключены контракты в результате определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) или нет, и закупок у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), за исключением закупок товаров у единственного поставщика на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44-ФЗ, в случае заключения контракта. 
По строке 2102 «Количество несостоявшихся закупок» учитывается информация о закупках у единственного поставщика на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44 ФЗ, в случаях, если только одна заявка направлена и/или признана заказчиком соответствующей требованиям Закона № 44-ФЗ, либо не направлено ни одной заявки или все направленные заявки отклонены заказчиком.
По строке 2103 «Количество закупок, на участие в которых подана (соответствует требованиям) только одна заявка» учитываются сведения о закупках у единственного поставщика на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44 ФЗ, в которых только одна заявка направлена и/или признана заказчиком соответствующей требованиям Закона № 44-ФЗ.
 По строке 2104 «Количество закупок, на участие в которых не было подано ни одной заявки, либо все заявки были отклонены» учитываются сведения о закупках у единственного поставщика на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44 ФЗ, в случаях, если не направлено ни одной заявки или все направленные заявки отклонены заказчиком.
Строка 2102 равна сумме строк 2103 и 2104.
По строке 2105 «Количество закупок, по результатам которых контракты не заключены из-за отказа или уклонения от заключения контракта» учитываются закупки, по результатам которых не были заключены контракты в случае отказа заказчика от заключения контракта, либо при уклонении участника закупки от заключения контракта в соответствии c Законом № 44 ФЗ.
По строке 2106 «Количество закупок, по результатам которых контракты не заключены из-за принятия решения об аннулировании определения поставщика (подрядчика, исполнителя) контрольным органом в сфере закупок» учитываются сведения о закупках, по результатам которых контракты не заключены из-за принятия решения об аннулировании определения поставщика (подрядчика, исполнителя) контрольным органом в сфере закупок.
В строках 2110-2118 данные учитываются исключительно в тех случаях, когда даты заключенных контрактов попадают в отчетный период.
По строке 2110 «Количество заключенных контрактов» отражается общее количество заключенных за отчетный период контрактов, независимо от того, были ли они впоследствии расторгнуты в отчетном периоде или нет, а их стоимость указывается по строке 2309. 
При заполнении строки 2110 должны быть заполнены строки 2301 и 2309.
При заполнении строки 2110 соблюдается следующее условие: строка 2110 по графе 12 = строка 2101 по графе 12, строка 2110 по графе 13 = строка 2101 по графе 13.
По строкам 2110(1) «Количество заключенных контрактов, финансирование которых предусмотрено начиная с отчетного года» и 2110(2) «Количество заключенных контрактов, финансирование которых предусмотрено с года, следующего за отчетным» учитывается количество заключенных контрактов, финансирование которых предусмотрено начиная с отчетного года, и количество заключенных контрактов, финансирование которых предусмотрено с года, следующего за отчетным, соответственно.
Строка 2110 равна сумме строк 2110(1) и 2110(2).
При заполнении строк 2110(1) и 2110(2) должны быть заполнены строки 2309(1) и 2309(2).
По строке 2112 «количество контрактов, заключенных в соответствии с 
пп. 4, 5 ч.1 ст. 93 Закона № 44-ФЗ (посредством РИССЗ КК, на электронных площадках) (за исключением электронной формы по ч. 12 ст. 93 Закона № 44-ФЗ)» отражается количество контрактов, заключенных в соответствии с пунктами 4, 5 части 1 статьи 93 Закона № 44-ФЗ на электронных площадках посредством региональной информационной системы Краснодарского края, используемой в сфере закупок для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее – РИССЗ КК), за исключением закупок товара на сумму, предусмотренную 
частью 12 статьи 93 Закона № 44-ФЗ.
При заполнении строки 2112 должны быть заполнены строки 2308 и 2312.
По строке 2115 «Количество контрактов, заключенных с участниками из Российской Федерации» отражается количество контрактов, заключенных с участниками из Российской Федерации, с выделением контрактов, заключенных с учреждениями и предприятиями уголовно-исполнительной системы в соответствии со статьей 28 Закона № 44-ФЗ (строка 2116) и с организациями инвалидов в соответствии со статьей 29 Закона № 44-ФЗ (строка 2117).
При заполнении строк 2115-2117 должны быть заполнены строки 
2315-2317.
По строке 2118 «Количество контрактов, заключенных с участниками из Краснодарского края» отражается количество контрактов, заключенных с участниками из Краснодарского края (регион участника определяется по его ИНН, КПП).
При заполнении строки 2118 должна быть заполнена строка 2318.
По строке 2119 «Расторгнуто контрактов» отражается количество расторгнутых в отчетном периоде контрактов независимо от того, когда они были заключены (в отчетном периоде или ранее), а их стоимость указывается в строке 2319. 
Строка 2119 равна сумме строк 2120 и 2121.
При заполнении строки 2119 должна быть заполнена строка 2319.
По строке 2120 «Расторгнуто контрактов, заключенных в текущем году» отражается количество расторгнутых в отчетном периоде контрактов, заключенных в текущем году.
Строка 2120 равна сумме строк 2120(1), 2120(2), 2120(3), 2120(4).
При заполнении строк 2120, 2120(1), 2120(2), 2120(3), 2120(4) должны быть заполнены строки 2320, 2320(1), 2320(2), 2320(3), 2320(4) соответственно.
По строке 2121 «Расторгнуто контрактов, заключенных в предыдущих годах» отражается количество расторгнутых в отчетном периоде контрактов, заключенных в предыдущих годах.
Строка 2121 равна сумме строк 2121(1), 2121(2), 2121(3), 2121(4).
При заполнении строк 2121, 2121(1), 2121(2), 2121(3), 2121(4) должны быть заполнены строки 2321, 23212(1), 2321(2), 2321(3), 2321(4) соответственно.
В строках 2201-2208 данные учитываются исключительно в тех случаях, когда в отчетный период попадают даты «итоговых/последних протоколов», уведомлений об отсутствии заявок участников закупок товара у единственного поставщика на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44 ФЗ (графа 11).
По строке 2201 «Общее количество поданных заявок» отражается количество поданных заявок на участие в закупках товара у единственного поставщика на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44 ФЗ, учтенных в строке 2101.
При заполнении строки 2201 должна быть заполнена строка 2101.
По строке 2202 «Количество заявок, поданных на участие в закупках, признанных несостоявшимися» учитываются заявки, поданные на участие в закупках товара у единственного поставщика на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44 ФЗ, в случаях, указанных в строке 2102.
При заполнении строки 2202 должна быть заполнена строка 2102.
Строка 2206 «Количество отклоненных заявок» учитывает отклоненные заявки в случаях, предусмотренных Законом № 44-ФЗ, 
При этом если заявка отклонена по нескольким причинам, установленным в строках 2206(1), 2206(2), 2206(3), 2206(4), то такую заявку следует показать только в одной из указанных строк. 
Строка 2206 равна сумме строк 2206(1), 2206(2), 2206(3), 2206(4).
По строке 2207 «Количество заявок участников, признанных победителями определений поставщиков (подрядчиков, исполнителей)» учитываются заявки, которым присвоен первый номер, при осуществлении закупок товара у единственного поставщика на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44 ФЗ.
Строка 2207 ≤ (строка 2201 - строка 2206).
Строка 2207 = (строка 2101- строка 2104).
При заполнении строки 2207 должна быть заполнена строка 2101.
В строках 2301-2305 по закупкам товара у единственного поставщика на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44 ФЗ:
1) общая сумма начальных (максимальных) цен контрактов не учитывается в случае, если закупки проведены в одном отчетном периоде, а контракт в этом периоде не заключен, но будет заключен в дальнейшем (она отражается по этим строкам в том отчетном периоде, в котором заключен контракт (в целях правильного расчета суммы экономии));
2) если контракты не будут заключены в случаях, когда не направлено ни одной заявки или все направленные заявки отклонены заказчиком, либо отказа заказчика от заключения контракта, или при уклонении участника закупки от заключения контракта, а также в случае принятия решения об аннулировании определения поставщика (подрядчика, исполнителя) контрольным органом в сфере закупок, то общая сумма начальных (максимальных) цен таких контрактов учитывается.
Строка 2301 «Общая сумма начальных (максимальных) цен контрактов» заполняется по всем графам. По графам 12, 13 строка 2301 равна строке 2309.
По графам 12-13 по этой строке отражается – сумма ПЕРВОНАЧАЛЬНЫХ цен контрактов, заключаемых с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем).
По строке 2302 «Общая сумма начальных (максимальных) цен контрактов несостоявшихся закупок» отражаются данные в случаях, приведенных для заполнения строки 2102.
По строке 2303 «Общая сумма начальных (максимальных) цен контрактов несостоявшихся закупок, по результатам которых контракты не были заключены» учитываются начальные (максимальные) цены контрактов закупок товара у единственного поставщика на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44 ФЗ, в случаях, когда не направлено ни одной заявки или все направленные заявки отклонены,  а также в случае отказа заказчика от заключения контракта, либо при уклонении участника закупки от заключения контракта, по результатам которых контракты не будут заключены.
По строке 2304 «Общая сумма начальных (максимальных) цен контрактов несостоявшихся закупок, по результатам которых контракты не заключены из-за отказа или уклонения от заключения контрактов» учитываются начальные (максимальные) цены контрактов несостоявшихся процедур определений поставщиков (подрядчиков, исполнителей), по которым не были заключены контракты в случае отказа заказчика от заключения контракта, либо при уклонении участника закупки от заключения контракта в соответствии c Законом № 44 ФЗ.
По строке 2305 «Общая сумма начальных (максимальных) цен состоявшихся закупок, по результатам которых контракты не заключены из-за принятия решения об аннулировании определения поставщика (подрядчика, исполнителя) контрольным органом в сфере закупок» учитываются начальные (максимальные) цены контрактов исключительно состоявшихся процедур определений поставщиков (подрядчиков, исполнителей), по итогам которых контракты не были заключены вследствие того, что контрольный орган в сфере закупок принял решение об аннулировании таких процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей). 
По строке 2308 «Справочно: Общая сумма предельных цен контрактов, заключенных в соответствии с пп. 4, 5 ч.1 ст. 93 Закона № 44-ФЗ (посредством РИССЗ КК, на электронных площадках) (за исключением электронной формы по ч. 12 ст. 93 Закона № 44-ФЗ)» в графе 12 отражается только общая сумма предельных цен контрактов, заключенных в соответствии с пунктами 4, 5 части 1 статьи 93 Закона № 44-ФЗ на электронных площадках посредством РИССЗ КК, за исключением закупок товара на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44-ФЗ.
При заполнении строки 2308 должны быть заполнены строка 2112 и 2312.
По строке 2309 «Общая стоимость заключенных контрактов» проставляется стоимость всех заключенных в отчетном периоде контрактов (ПЕРВОНАЧАЛЬНЫЕ ЦЕНЫ) независимо от того, были они впоследствии в отчетном периоде расторгнуты или нет, а их количество указывается по строке 2110.
При заполнении строки 2309 должны быть заполнены строки 2110, 2301 –по графам 12,13, строка 2310 – по графе 11.
По строкам 2309(1) «Общая стоимость заключенных контрактов, финансирование которых предусмотрено начиная с отчетного года» и 2309(2) «Общая стоимость заключенных контрактов, финансирование которых предусмотрено с года, следующего за отчетным» учитывается стоимость заключенных контрактов, финансирование которых предусмотрено начиная с отчетного года, и финансирование которых предусмотрено с года, следующего за отчетным, соответственно.
Строка 2309 равна сумме строк 2309(1) и 2309(2).
По строке 2310 «Справочно: общая сумма заключенных контрактов (по итогам проведения процедуры)» указывается стоимость всех контрактов, указанная в протоколах.
При заполнении строки 2310 должны быть заполнена строка 2309.
По строке 2312 «Стоимость контрактов, заключенных в соответствии с пп. 4, 5 ч.1 ст. 93 Закона № 44-ФЗ (посредством РИССЗ КК, на электронных площадках) (за исключением электронной формы по ч. 12 ст. 93 Закона № 44-ФЗ)» отражается стоимость контрактов, заключенных в соответствии с пунктами 4, 5 части 1 статьи 93 Закона № 44-ФЗ на электронных площадках посредством РИССЗ КК, за исключением закупок товара на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44-ФЗ, а их количество указывается по строке 2112.  
При заполнении строки 2312 должны быть заполнены строки 2112 и 2308.
Строки 2315 – 2317 заполняются в соответствии с указанием по заполнению строк 2115 – 2117.
При заполнении строк 2315, 2316, 2317 должны быть заполнены строки 2115, 2116, 2117 соответственно.
По строке 2318 «Стоимость контрактов, заключенных с участниками из Краснодарского края» отражается стоимость контрактов, заключенных с участниками из Краснодарского края (регион участника определяется по его ИНН, КПП).
При заполнении строки 2318 должна быть заполнена строка 2118.
По строке 2319 «Общая стоимость расторгнутых контрактов» проставляется стоимость расторгнутых в отчетном периоде контрактов независимо от того, когда они были заключены (в отчетном периоде или ранее), а их количество указывается по строке 2119 «Расторгнуто контрактов».
При расторжении контрактов, обязательства по которым частично выполнены, в строке 2319 отражается стоимость неисполненных обязательств. 
При заполнении строки 2319 должна быть заполнена строка 2119.
Строка 2319 равна сумме строк 2320 и 2321.
Строка 2320 «Общая стоимость расторгнутых контрактов, заключенных в текущем году» равна сумме строк 2320(1), 2320(2), 2320(3), 2320(4).
При заполнении строк 2320, 2320(1), 2320(2), 2320(3), 2320(4) должны быть заполнены строки 2120, 2120(1), 2120(2), 2120(3), 2120(4) соответственно.
Строка 2321 «Общая стоимость расторгнутых контрактов, заключенных в предыдущих годах» равна сумме строк 2321(1), 2321(2), 2321(3), 2321(4).
При заполнении строк 2321, 2321(1), 2321(2), 2321(3), 2321(4) должны быть заполнены строки 2121, 2121(1), 2121(2), 2121(3), 2121(4) соответственно.
По строке 2401 «Количество жалоб, поступивших от участников закупок в соответствии с главой 6 Закона № 44-ФЗ» учитываются жалобы в том периоде, в котором они рассмотрены.
По строке 2402 «Количество жалоб, признанных обоснованными» указываются жалобы, признанные контрольным органом в сфере закупок обоснованными и частично обоснованными.
Строка 2402 ≤ строки 2401.
По строке 2403 «Количество закупок, обжалованных в соответствии с главой 6 Закона № 44-ФЗ» указывается количество закупок, жалобы на которые были рассмотрены в отчетном периоде, независимо от количества жалоб, поступивших на них.
По строке 2404 «Количество закупок, жалобы на которые признаны обоснованными» указывается количество закупок, жалобы на которые признаны контрольным органом в сфере закупок обоснованными и частично обоснованными.
Строка 2404 ≤ строки 2403.
При заполнении строки 2401 должна быть заполнена строка 2403, при заполнении строки 2402 должна быть заполнена строка 2404.
По строке 2405 «Количество закупок, признанных недействительными» указывается количество закупок, признанных недействительными в соответствии с Законом № 44-ФЗ. Количество закупок, признанных недействительными, учитывается в периоде, в котором было вынесено такое решение.
[bookmark: _GoBack]По строке 2406 «Количество аннулированных закупок» указывается количество аннулированных закупок в соответствии с Законом № 44-ФЗ. Количество аннулированных закупок учитывается в периоде, в котором было вынесено такое предписание.
