ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

к  административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на выдачу нотариально удостоверенной доверенности от имени несовершеннолетнего»

Паспорт административных процедур и административных действий
(состав, последовательность и сроки выполнения процедур) для выполнения муниципальной услуги «Предоставление разрешения на выдачу нотариально удостоверенной доверенности от имени несовершеннолетнего»

	№
	Административная процедура
	Срок выполнения

	1
	Приём заявления и документов на предоставление муниципальной услуги

	30 мин.

	1.1
	Установление предмета обращения и личности заявителя
	5 мин.

	1.2
	Приём и регистрация заявления и пакета документов
	15мин.

	1.3.
	Уведомление заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги. Объяснение заявите- лю содержания выявленных недостатков  представленных документов и меры по их устранению. Возврат заявителю пакета документов.
	5 мин

	2.
	Рассмотрение заявления
	8 дней

	2.2.
	Наложение резолюции начальника Отдела
	1 день

	2.3.
	Проверка представленных вместе с заявлением документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги специа- листом Отдела  на предмет возможности получения разреше-  ния на выдачу нотариально удостоверенной доверенности от имени несовершеннолетнего

	5 дней

	2.4.
	Подготовка специалистом отдела проекта Письма разрешения либо уведомления об отказе в предоставлении муниципаль- ной услуги, передача начальнику Отдела для согласования


	2 дня

	4.
	Подписание и выдача (направление) Письма-разрешения, либо уведомления об отказе в предоставлении муници- пальной услуги
	7 дней

	4.1.
	Проверка начальником Отдел правомерности подготовлено- го проекта документа подписание документа
	3 дня

	4.2.
	Направление  в порядке делопроизводства специалисту Отдела подписанного Письма-разрешения или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	2 дня

	4.4.
	Выдача (направление) заявителю Письма-разрешения или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	2 дня

	Общий срок выполнения:
	15  дней


