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                                                             Приложение № 3
                                                                к административному регламенту
                                                                         по предоставлению муниципальной услуги:

                                                             «Продление срока действия договора аренды
                                                            земельного участка, заключение  договора
                                                              аренды земельного участка на новый срок»
Состав, последовательность и сроки выполнения
процедур для предоставления муниципальной услуги
«Продление срока действия договора аренды
земельного участка, заключение
договора аренды земельного участка
на новый срок»
	№
	Административная процедура

	срок выполнения

	1. Прием документов

	1.1.
	Приём и первичная проверка принятых от заявителя документов.
	1 рабочий день

	1.2.
	Регистрация заявления и пакета документов сотрудником Управления или сотрудником МКУ «МФЦ», либо отказ в приёме пакета документов
	

	2. Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги или отказ в предоставлении Муниципальной услуги 

	2.1.
	Первый заместитель рассматривает заявление и передает заявление в порядке делопроизводства заместителю начальника управления имущественных отношений администрации муниципального образования Курганинский район 
	1 рабочий день

	2.2.
	Заместитель начальника Управления визирует принятые документы с указанием фамилии и инициалов сотрудника, уполномоченного на производство по заявлению, и передает его в порядке делопроизводства этому сотруднику
	1 рабочий день

	2.3.
	В случае наличия основания для отказа, сотрудник  Управления подготавливает уведомление с указанием причин отказа и направляет его начальнику Управления для подписания 
	3 рабочих дня

	2.4.
	Подписание начальником Управления уведомления об отказе
	1 рабочий день

	2.5.
	Направление уведомления заявителю
	1 рабочий день

	№
	Административная процедура
	срок выполнения

	2.6.
	В случае положительного решения, подготовка проекта постановления о продление срока действия договора аренды земельного участка, предоставления земельного участка в аренду на новый срок
	3 рабочих дня

	2.7.
	Начальник Управления рассматривает и согласовывает проект постановления 
	1 рабочий день

	Подготовленный и подписанный начальником Управления проект постановления передается в отделы администрации муниципального образования Курганинский район и подлежит согласованию в установленном порядке с:

	2.8.
	начальником юридического отдела администрации муниципального образования Курганинский район
	1 рабочий день

	2.9.
	заместителем главы муниципального образования Курганинский район, управляющим делами
	1рабочий день

	2.10.
	заместителем главы муниципального образования Курганинский район, начальником управления сельского хозяйства (для земельных участков сельскохозяйственного назначения)
	1рабочий день

	2.11.
	первым заместителем главы муниципального образования Курганинский район
	1рабочий день

	2.12.
	главой соответствующего городского (сельского) поселения (для земельных участков из земель населенных пунктов)
	1рабочий день

	2.13.
	Подписание Главой муниципального образования Курганинский район
	1рабочий день

	2.14.
	Регистрация постановления

	1рабочий день

	2.15.
	Подготовка соглашения о продлении договора аренды, договора аренды на новый срок
	3 рабочих дня

	2.16.
	Подписание соглашения о продлении договора аренды, договора аренды на новый срок
	1рабочий день

	2.17.
	Выдача заявителю соглашения о продлении договора аренды, договора аренды на новый срок
	1рабочий день

	Общий срок предоставления муниципальной услуги
	Не может превышать 30 рабочих дней


