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Приложение № 3
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на выезд из Российской Федерации для отдыха и (или) оздоровления несовершеннолетнего гражданина Российской Федерации, оставшегося без попечения родителей и находящегося в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»

Паспорт административных процедур и административных действий

(состав, последовательность и сроки выполнения процедур) для выполнения муниципальной услуги «Выдача разрешения на выезд из Российской Федерации для отдыха и (или) оздоровления несовершеннолетнего гражданина Российской Федерации, оставшегося без попечения родителей и находящегося в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»
	№
	Административная процедура
	Срок выполнения

	1
	2
	3

	1.
	Приём заявления и документов на предоставление муниципальной услуги 
	1 день

	1.1.
	Установление предмета обращения и личности заявителя
	5 мин.

	1.2.
	Приём и регистрация заявления и пакета документов 
	15 мин.

	1.3.
	Уведомление заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги. Объяснение заявителю содержания выявленных недостатков представленных документов и мер по их устранению. Возврат документов заявителю
	5 мин.

	1.4.
	Передача заявления и пакета документов в администрацию муниципального образования Курганинский район
	1 день

	2.
	Рассмотрение заявления
	3 дня

	2.1.
	Наложение резолюции главой муниципального образования Курганинский район,  передача заявления и пакета документов в Отдел
	1 день

	2.2.
	Передача заявления и пакета документов в Отдел
	2 дня

	3.
	Подготовка и передача (направление) постановления  либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
	12 дня

	3.1.
	Проверка представленного  пакета  документов специалистом Отдела 
	7 дней

	3.2.
	Подготовка проекта постановления либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	2 дня

	3.3.
	Согласование проекта постановления и подписание Постановления главой администрации муниципального образования Курганинский район  либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	9 дней

	3.4.
	Выдача (направление) заявителю постановления либо уве-домления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
	2 дня

	Общий срок выполнения:
	30 дней 


