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ПРИЛОЖЕНИЕ  № 7
к  административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Оформление документов о доверительном управлении имуществом несовершеннолетнего подопечного»
Паспорт административных процедур и административных действий
(состав, последовательность и сроки выполнения процедур) для выполнения муниципальной услуги «Оформление документов и заключение договора о доверительном управлении имуществом несовершеннолетнего подопечного»

	№
	Административная процедура
	Срок выполнения

	1
	Прием документов
	30 мин.

	1.1
	Установление предмета обращения и личности заявителя
	5 мин.

	1.2
	Приём и регистрация заявления и пакета документов
	15мин.

	1.3.
	Уведомление заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги. Объяснение заявителю содержание выявленных недостатков  представленных документов и меры по их устранению Возврат документов заявителю
	5 мин

	2.
	Рассмотрение заявления


	16 дней

	2.2.
	Наложение резолюции начальника Отдела и назначение специалиста, ответственного за производство по заявлению
	2 дня

	2.3.
	Передача заявления и пакета документов на рассмотрение опекунского совета при администрации муниципального образования Курганинский район
	14 дней

	3.
	Проведение опекунского совета
	5 дней

	3.1.
	Рассмотрение вопроса о соответствии оформления документов о доверительном управлении имуществом интересам подопечного
	1 день

	3.2.
	Подписание протокола опекунского совета  
	3 дня

	3.3.
	Уведомление заявителя о принятом опекунским советом решении
	1 день

	4.
	Подготовка и подписание проекта договора либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	9 дней

	4.1.
	Подготовка специалистом Отдела  проекта договора либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	3 дня

	4.2.
	Подписание договора  либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги  начальником Отдела
	2 дня

	4.3.
	Подписание договора заявителем
	2 дня

	4.4.
	Вручение заявителю подписанного договора либо уведомления об отказе в муниципальной услуге
	2 дня

	Общий срок выполнения
	30 дней


