Инструкция по работе с  макросом «проверка отчетности».
1. Назначение макроса «проверка отчетности».

Макрос «проверка отчетности» (далее также – макрос) представляет собой файл формата Excel 97-2003 содержащий макрокоманды (последовательность действий, записанных пользователем).

Макрос выполняет проверку правильности заполнения формы отчетности «Сведения об осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – отчетная форма), предоставляемой главными распорядителями бюджетных средств Краснодарского края (далее – ГРБС) и органами местного самоуправления муниципальных районов, городских округов Краснодарского края (далее – органы местного самоуправления).

Для проверки правильности заполнения отчетной формы при помощи макроса может использоваться отчетная форма, выгруженная в формате Excel с сайта департамента www.gz-kuban.ru в сети «Интернет» (подраздел «Статистика» раздела «Отчетность» в закрытой области сайта) или заполненная вручную отчетная форма в формате Excel, расположенная на сайте департамента в разделе «Отчетность» (в открытой области сайта).
Внимание! Изменение порядка расположения строк или столбцов в отчетной форме (удаление, объединение, разъединение объединенных ячеек, строк или столбцов), переименование листа приведет к некорректной работе макроса!

2. Порядок действий для проверки отчетной формы при помощи макроса.
Для работы с макросом необходимо разрешить использование макросов в Excel согласно инструкции по включению (разрешению использования) макросов в Excel, которая расположена на сайте департамента в разделе «Отчетность» (в открытой части сайта) или единовременно разрешить использование макроса «Проверка отчетности» нажав на кнопку «Включить содержимое».
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После открытия макроса нажмите кнопку «Открыть отчетную форму для проверки».
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В открывшемся диалоговом окне выберите файл отчетной формы, который необходимо проверить на наличие ошибок.
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После нажатия на кнопку «Открыть» на экране появится список обнаруженных в отчетной форме ошибок 
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или сообщение об отсутствии ошибок.
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При необходимости проверки другой отчетной формы, нужно нажать кнопку «Открыть отчетную форму для проверки» и выбрать файл следующей отчетной формы в соответствии с настоящей инструкцией.
