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ИНСТРУКЦИЯ 
по заполнению формы отчетности 
«Сведения об осуществлении закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд» (раздел 1)

1. Общие положения

1.1. Настоящая инструкция по заполнению формы отчетности «Сведения об осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд» (раздел 1) (далее – инструкция) определяет порядок и состав субъектов предоставления отчетных данных о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, осуществляемых в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон № 44‑ФЗ), Федеральным законом от 8 марта 2022 г. № 46-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее – Закон № 46-ФЗ), в целях оптимизации деятельности департамента по регулированию контрактной системы Краснодарского края (далее – департамент) по формированию отчетных статистических данных и проведения анализа осуществления закупок в соответствии с постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 26 декабря 2013 г. № 1564 «О департаменте по регулированию контрактной системы Краснодарского края».
1.2. Понятия и термины, применяемые в настоящей инструкции, используются в значениях, определенных нормами Закона № 44‑ФЗ.

2. Субъекты предоставления отчетов

2.1. Форма отчетности «Сведения об осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд» (раздел 1) (далее – отчетная форма, форма) заполняется каждым муниципальным заказчиком, муниципальным бюджетным учреждением, муниципальным унитарным предприятием Краснодарского края (далее – заказчики).
Сводные отчетные данные (далее – сводные данные) по муниципальному району, городскому округу предоставляются в департамент уполномоченными органами, уполномоченными учреждениями Краснодарского края (далее соответственно – УО, УУ), расположенными в границах конкретного муниципального района, городского округа (далее также – муниципальное образование).
2.2. УО, УУ предоставляют сводные данные по муниципальному образованию Краснодарского края в целом, включая данные всех заказчиков в том числе городских и сельских поселений, территориально расположенных в границах муниципального района, городского округа.




3. Порядок предоставления отчетных форм

3.1. Отчетная форма заполняется в шаблоне, разработанном департаментом. Ответственным исполнителем УО, УУ производится проверка и анализ отчетной формы, поступившей от соответствующего заказчика. 
Сводные данные направляются УО, УУ ежеквартально по запросу департамента в сроки и на электронный адрес, указанные в таком запросе. Порядок и сроки предоставления отчетных форм заказчиками устанавливаются каждым УО, УУ самостоятельно. 
Ответственным исполнителем департамента производится проверка сводных данных, представленных УО, УУ, в части корректности ее заполнения. В случае обнаружения неточностей или ошибок заполнения сводных данных такие сводные данные подлежат отклонению и возвращаются по электронной почте в УО, УУ на доработку с указанием соответствующих причин.
Исправление ошибок, выявленных в сводных данных в целом по муниципальному образованию Краснодарского края, осуществляется путем корректировки отчетных форм соответствующими заказчиками. После корректировки отчетных форм отдельных заказчиков УО, УУ необходимо сформировать новые сводные данные, которые следует представить в адрес департамента посредством электронной почты в течение не более двух рабочих дней с момента направления замечаний ответственным исполнителем департамента. Ответственный исполнитель департамента в течение двух рабочих дней с момента получения от УО, УУ исправленных сводных данных на электронную почту направляет в ответ уведомление о согласовании отчета, если сводные данные корректны.
Также, подписанные отсканированные сводные данные с сопроводительным письмом в формате *pdf направляются УО, УУ на официальный электронный адрес департамента. 

4. Заполнение отчетной формы

4.1. Данные заполняются в неотрицательных числах с двумя знаками в дробной части, в тех единицах измерения, которые указаны в заголовке раздела формы.
По строке 1101 «Совокупный годовой объем закупок, утвержденный на отчетный год» указывается утвержденный на соответствующий финансовый год общий объем финансового обеспечения для осуществления закупок в соответствии с Законом № 44-ФЗ.
Строка 1101 равна сумме строк 1102 и 1103.
По строке 1104 «Совокупный годовой объем закупок, рассчитанный для определения объема закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций» указывается совокупный объем закупок, рассчитанный для определения объема закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций, с учетом части 1.1 статьи 30 Закона № 44‑ФЗ, в том числе для оплаты контрактов, заключенных до начала указанного финансового года и подлежащих оплате в указанном финансовом году.
Из строки 1104 также исключается объем финансового обеспечения для оплаты контрактов в отчетном году, заключенных по результатам закупок, осуществленных в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 8 марта 2022 г. № 46-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».
Строка 1104 и строка 1 формы отчетности «Информация о закупках у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций» должны быть равны между собой.
Строка 1105 «Всего использовано средств» предусматривает внесение сведений о фактическом использовании средств бюджетов и внебюджетных источников финансирования на закупку продукции для муниципальных нужд за отчетный период («кассовые расходы»).
[bookmark: _GoBack]Строка 1105 равна сумме строк 1106 и 1107.
