        ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

    к Порядку рассмотрения обращений 

             граждан в администрации

         муниципального образования

                 Курганинский район

Почтовый адрес, адрес электронной почты, адрес сайта в сети «Интернет», справочные телефоны, телефоны «горячей линии» администрации муниципального образования Курганинский район, факс, 

режим работы администрации муниципального 

образования Курганинский район, общественной приемной


Почтовый адрес администрации муниципального образования Курганинский район:

Ленина ул., 27, г.Курганинск, 352430.


Режим работы администрации муниципального образования Курганинский район:

с 8:00 до 12:00 и с 12:50 до 17:00. Выходные дни: суббота, воскресенье.


Прием граждан в общественной приемной администрации муниципального образования Курганинский район (Ленина ул., 27, г.Курганинск, каб.118) осуществляется ежедневно, кроме выходных и праздничных дней, с 8:00 до 12:00 и с 12:50 до 16:00.


Телефон «горячей линии» администрации муниципального образования Курганинский район 2 41 71
          (ежедневно, кроме выходных и праздничных дней с 8:00 до 17:00).


Телефон/факс для приема письменных обращений граждан: 8 86147         2 76 79.


Справочный телефон администрации муниципального образования Курганинский район: 8 86147  2 71 05.

Адрес электронной почты администрации муниципального образования Курганинский район: kurganinsk@mo.krasnodar.ru.

Официальный сайт администрации муниципального образования Курганинский район: http://admkurganinsk.ru.

       ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

   к Порядку рассмотрения обращений 

             граждан в администрации

         муниципального образования

                 Курганинский район

ГРАФИК
приема граждан в администрации муниципального образования
Курганинский район
	Должность лица, ведущего прием
	дни приема
	часы приема
	номер комнат

	Глава муниципального образования Курганинский район
	вторник - руководители
промышленных и сельскохозяйственных предприятий, организаций, учреждений, предприни​матели, фермеры
пятница - прием граждан по личным вопросам
	с 9-оо 

до 10-оо
с 15-оо

с 15-оо
	205
102

102


	Первый заместитель главы муниципального образования Курганинский район по вопросам экономики, промышлен​ности, имущественных и земельных отношений, торговли, бытового обслуживания
	вторник
	с 9-оо 

до 12-оо
	204

	Заместитель главы муниципального образования Курганинский район, начальник управления сельского хозяйства, вопросы агропромыш​ленного комплекса, организации и развития крестьянских (фермерских) хозяйств
	вторник
	с 9-оо 

до 12-оо
	в зда​нии управ​ления сельско го хо​зяйства

	Заместитель главы муниципального образования Курганинский район, начальник финансового управления, финансовые вопросы
	вторник
	с 10-оо

до 12-оо
	306


2

	Должность лица, ведущего прием
	дни приема
	часы приема
	номер

комнат

	Заместитель главы муниципального образования Курганинский район, вопросы здравоохранения , образования, культуры, спорта, социальной защиты населения, миграционной службы
	четверг
	с 14-оо 

до 17-оо
	102

	Заместитель главы муниципального образования Курганинский район - вопросы архитектуры, строительства, жилищно-коммунального комплекса
	пятница
	с 14-оо
до 17-оо
	212

	Заместитель главы муниципального образования Курганинский район, управляющий делами
	среда
	с 8-оо 

до 12-оо
	206


        ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
   к Порядку рассмотрения обращений 

             граждан в администрации

         муниципального образования

                 Курганинский район

ГРАФИК
приема граждан начальниками отделов, управлений в администрации 

муниципального образования Курганинский район

	Должность лица ведущего прием
	Дни приема
	Часы

приема
	Место проведения приема

	1
	2
	3
	4

	Начальник отдела по делам ГО, ЧС и экологии
	вторник
	с 9-оо 

до 12-оо
	Курганинск Ленина, 27 

каб. 207

	Начальникархивного отдела
	вторник, среда
	с 8-оо 

до 17-оо
	Курганинск Ленина, 27, здание архива

	Начальник отдела ЖКХ, транспорта и связи
	среда, четверг
	с 8-оо 

до 17-оо
	Курганинск Ленина, 27, каб.214

	Начальник управления архитектуры и градостроительства
	вторник, четверг
	с 8-оо 

до 17-оо
	Курганинск Калинина, 57

	Начальник отдела по физкультуре и спорту
	четверг
	с 14-оо до 16-оо
	Курганинск Комсомольская, 28, стадион

	Заместитель управляющего делами, начальник организационного отдела
	пятница
	с 9-оо 

до 12-оо
	Курганинск Ленина, 27 каб.316

	Начальник отдела культуры
	среда
	с 14-оо до 17-оо
	Курганинск Таманская, 56

	Начальник отдела по делам несовершеннолетних
	четверг
	с 9-оо 

до 12-оо
	Курганинск Ленина, 35


2
	1
	2
	3
	4

	Начальник отдела по делам молодежи
	вторник,

четверг
	с 8-оо 

до 12-оо
	Курганинск Ленина, 35

	Начальник управления 
образования
	среда
	с 10-оо до 12-оо
	Курганинск,

Ленина, 14 каб.2

	Начальник отдела экономического развития, инвестиций и потребительской сферы администрации муниципального образования Курганинский район
	четверг
	с 8-оо 

до 17-оо
	Курганинск Ленина, 27,

каб.312

	Начальник общего

отдела
	ежедневно
	с 8-оо

до 16-оо
	Курганинск Ленина, 27, каб.208

	Начальник отдела муниципального заказа
	вторник, среда
	с 8-оо 

до 16-оо
	Курганинск Ленина, 35, 

каб.313

	Помощник главы по взаимодействию с правоохранительными органами
	вторник 
	с 9-оо 

до 11-оо
	Курганинск Ленина, 27, каб.319

	Начальник управления имущественных отношений
	вторник
	с 9-оо 

до17-оо
	Курганинск Ленина, 27,

каб.106

	Начальник отдела по вопросам семьи и детства
	вторник, четверг
	с 8-оо 

до 17-оо
	Курганинск Ленина, 35

	Начальник юридического 
отдела
	понедельник пятница
	с 8-оо  

до17-оо
	Курганинск Ленина, 27, каб.321


       ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

   к Порядку  рассмотрения обращений

             граждан в  администрации

          муниципального образования

                 Курганинский район







АКТ № ________

об отсутствии письменных вложений в заказных письмах

с уведомлением и в письмах с объявленной ценностью





                                    от «_____»___________20____года

Комиссия в составе______________________________________________

____________________________________________________________________

                                        (фамилия, инициалы и должность, составивших акт)

составила настоящий акт о нижеследующем:

_______________________________________в администрации муниципального (число, месяц, год)
образования  Курганинский район поступила корреспонденция с уведомлением  за № ____________ от гражданина ______________________, проживающего по адресу: _________________________________________.


При вскрытии почтового отправления обнаружена недостача документов, перечисленных автором письма в описи на ценные бумаги, а именно:

___________________________________________________________________

Настоящий акт составлен в 2 экземплярах.

Подписи: (подпись, дата)

инициалы, фамилия
       (подпись, дата)

инициалы, фамилия
        (подпись, дата)

инициалы, фамилия

        ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

   к Порядку рассмотрения обращений

              граждан в администрации

         муниципального образования   

   
        Курганинский район







АКТ № ________

об отсутствии письменных вложений в заказных письмах

с уведомлением и в письмах с объявленной ценностью





                                    от «_____»___________20____года

Комиссия в составе______________________________________________

____________________________________________________________________

                                        (фамилия, инициалы и должность, составивших акт)

составила настоящий акт о нижеследующем:

_______________________________________в администрации муниципального (число, месяц, год)

образования  Курганинский район поступила корреспонденция с уведомлением  за № ____________ от гражданина ______________________, проживающего по адресу: _____________________________________________________________.


При вскрытии почтового отправления обнаружено  отсутствие письменного вложения.

___________________________________________________________________.


Настоящий акт составлен в 2 экземплярах.

Подписи: (подпись, дата)

инициалы, фамилия
       (подпись, дата)

инициалы, фамилия
        (подпись, дата)

инициалы, фамилия

      ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

   к Порядку рассмотрения обращений

   граждан в администрации 

муниципального образования 

       Курганинский район







АКТ № ________

о вложении оригиналов документов в заказных письмах с 

уведомлением и в письмах с объявленной ценностью





                                    от «_____»___________20____года

Комиссия в составе______________________________________________

____________________________________________________________________

                                        (фамилия, инициалы и должность, составивших акт)

составила настоящий акт о нижеследующем:

_______________________________________в администрации муниципального (число, месяц, год)

образования  Курганинский район поступила корреспонденция с уведомлением  за № ____________ от гражданина ______________________, проживающего по адресу: _____________________________________________________________.


При вскрытии почтового отправления обнаружены документы, а именно:

__________________________________________________________________.

Настоящий акт составлен в 2 экземплярах.

Подписи: (подпись, дата)

инициалы, фамилия
       (подпись, дата)

инициалы, фамилия
        (подпись, дата)

инициалы, фамилия

    ПРИЛОЖЕНИЕ № 7

   к Порядку рассмотрения обращений

    граждан в администрации 

муниципального образования

     Курганинский район









Руководителю структурного 

подразделения администрации 

     







муниципального образования 

Курганинский район, органа 

исполнительной власти

Краснодарского края

(инициалы, фамилия)

О прекращении переписки


На основании части 5 статьи 11 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» просим дать разрешение прекратить переписку с (Ф.И.О. заявителя)
 по вопросу
 _______________________ в связи с тем, что в письменном обращении заявителя не содержится новых доводов или обстоятельств, а на предыдущие обращения:

1. (дата, номер);

2. (дата, номер);

3. (дата, номер)

давались подробные письменные ответы (копии ответов прилагаются).

Приложение: на ___ л., в ____ экз.

(должность)





(подпись) (инициалы, фамилия)

     ПРИЛОЖЕНИЕ № 8

   к Порядку  рассмотрения обращений

   граждан в администрации 

муниципального образования 

      Курганинский район

БЛОК-СХЕМА

рассмотрения обращения гражданина


[image: image1]
гражданин





Направление обращений





почтой





лично





Электронной почтой





Факсимильной связью





В ходе личного приема





Прием, обработка





Списание в дело





Подготовка и направление ответа





рассмотрение





Направление на рассмотрение





регистрация





гражданин





Рассмотрение руководителем, ведущим личный прием





Разъяснение, устный ответ заявителю








